毕业生办理违约流程
一、办理流程
1. 毕业生登陆哈工大就业网（http://job.hit.edu.cn）下载并填写《哈尔滨工业大学毕业生违约申请表》，如实陈述违约理由。一式两份（学校就业处留存一份，学院留存一份）。
2. 毕业生须备违约材料：

（1）与用人单位签订的《就业协议书》（一式四份），如用人单位无法邮寄回全部协议书，请写书面情况说明并到学工办（材料学院626室）加盖就业公章；

（2）原签约单位同意解除就业协议的书面证明材料原件，所盖公章必须与已签订的《就业协议书》上的公章一致；

（3）新签约单位同意予以录用的书面证明材料原件，需加盖单位人事部门公章。
3.以上材料准备齐全后，到学院学工办请本年级负责就业老师审核材料并签署意见。

4.到党委副书记办公室（材料学院627），由学院党委副书记签署意见。
5.到学院学工办，由负责公章老师加盖学院就业公章。
6.领取新协议前，提前记录下来原协议书右上角的协议书号（如2017S030***）。
7.毕业生将材料准备齐全后送至招生就业处（哈工大一校区学生活动中心512室）。经审核批准后，可领取新的《就业协议书》。
8.领取到新协议后，将记录下的协议书号登记在新协议上右上角位置。填写“学校联系人”“联系电话”“邮政编码”“协议书邮寄地址”（要填写毕业生本人的收件地址、电话），一式四份均要填写。
9.将新协议以上信息、毕业生个人信息填写完整后，到学工办加盖学院就业公章，并将备份的《违约申请表》送到负责就业老师存档。邮寄新就业协议给用人单位重新签约。
二、办理时间

就业处办2017年春季学期第一周（2月27日—3月3日）每日均可办理，办理时间：08：30—11：00、14：00—16：30

从第二周至第十二周（3月6日—5月19日）每周二、周五下午办理（节假日除外），办理时间：14:00-16:30。

三、联系方式
联系人：席老师
联系电话：86413826、86413062
四、注意事项
1.毕业生要诚实守信，如实填写违约理由； 
2.每名毕业生只能办理违约一次； 
3.各学院要严格把关；
4.招生就业处对相关手续不全的违约申请不予受理；
5.对毕业生办理违约过程中弄虚作假或对学校声誉造成较大影响的行为者，将根据有关规定追究其责任。
